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Orientacoes para os participantes
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OrientacbOes para os Participantes

Requisitos Técnicos

s
* Computador Windows ou Mac com acesso a internet == .
» Sistema operativo Windows 10 / 8.1 ou Sistema operativo Mac OS X 10.11 “El Capitan” ou superior
* Camara, altifalantes e microfone (podem ser utilizados dispositivos internos ou externos ao computador )

* Browser instalado no computador para acesso a internet: Google Chrome ou Microsoft Edge ‘. e

Nota:
Se o sistema Microsoft Teams ja for utilizado na sua organizagao e estiver associado ao seu e-mail, pode usar a aplicagao Microsoft Teams que
tenha instalado para o o efeito no seu computador.
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Registo prévio para a reuniao




Abertura da
Reuniao

Antes de entrar na reuniao
da Assembleia Geral, deve
abrir o convite que foi
recebido no seu email (ex:
Microsoft Outlook) para o
processo de registo
prévio para participacao
na Assembleia Geral

Para entrar na reunido por
favor clicar na opcao “Join
Microsoft Teams
Meeting”
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File Meeting
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Show a room list:

Hone ~

Choose an available room:

Mone

Suggested times:

Suggestions are not provided
because most attendees are
not available during your
working hours,
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OrientacdOes para os Participantes

Entrar na reuniao

ApOs clicar na opcao“Join
Microsoft Teams
Meeting” sera aberta uma
nova pagina onde deve
selecionar a opcao “Join
the web instead” (“Juntar
através da web”)

oo :?1«
o X {L X 0)

(C (X IOCX XONC
O D D 55 00000
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Microsoft Teams
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Experience the best of Teams meetings with the desktop app

ﬁ,—.
Download the windows app Join on the web instead

Already have the Teams app? Launch it now

Third-Party Disclosures
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Entrar na reuniao

Se for pedida permissao
para utilizar a camara ou o
microfone, por favor
selecionar a opgao

Selecione Permitir para permitir que o Microsoft Teams
MAI IOW" (”Permitir”) utilize o seu mlcroforlme e a sua camara para chamadas e
reunides neste browser.

Quando o fizer, iremos ligar os seus dispositivos por um momento para os configurar.

Para obter uma melhor experiéncia, descarregue a aplicagio do ambiente de trabalho.




OrientacdOes para os Participantes

Entrar na reuniao

Choose your audio and video settings for

Meeting now

Antes de entrar na reunidao por
favor introduzir o nome e
selecionar a opgao “Join Now”
(“Entrar agora”)

Por favor iniciar a reuniao com a

camara e o microfone ligados

Joso Ribeiro Pintol

Quando estiver pronto, selecione a
opc¢ao “Join Now” (“Entrar

Agora”) ou espere que seja dada

Other join options
permissao pela pessoa

Audio off

responsavel para entrar.
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Entrar na reuniao da Assembleia Geral
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Abertura da
reuniao

No dia da Assembleia
Geral deve abrir o convite
que recebeu no seu email
(ex: Microsoft Outlook)

Para entrar na reuniao
clique na opc¢ao “Join
Microsoft Teams
Meeting”
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[SAVE THE DATE] Assembleia Geral - Meeting

File Meeting Scheduling Assistant Tracking Insert Format Text Review Developer Help Q Tell me what you want to do

X Calendar

Cancel Join Teams Contact Address Check Response . . Recurrence | Categorize *
—> Forward ~ P Reminder: |15 minutes = 9
Meeting Meeting Attendees Book MNames Options ~ Q A
Actions Teams Meeting Attendees Options Tags

@Attendee responses: 1 accepted, 1 tentatively accepted, 0 dedined.
This appointment conflicts with another one on your calendar.
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Join Microsoft Teams Meeting
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Mone
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because most attendees are
not available during your
waorking hours.
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https://teams.microsoft.com wants to open this application.

Open ml

Microsoft Teams

Se ja utilizar o software
Microsoft Teams na sua
organizag¢ao e este estiver

associado ao seu email,

ird aparecer um pop-up

perguntando se pretende
aceder ao Microsoft
Teams

Experience the best of Teams meetings with the desktop app

Download the Windows app Join on the web instead

Already have the Teams app? Launch it now
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Microsoft Teams

ApOs clicar em “Join
Teams Meeting” ira
aparecer uma nova pagina
onde deve selecionar
“Join the web instead”

(“Entrar através da web”)

Experience the best of Teams meetings with the desktop app

ﬁ,—.
Download the windows app Join on the web instead

Already have the Teams app? Launch it now

Third-Party Disclosures
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Entrar na Reuniao

Se |he for pedida
permissao para usar a
camara ou o microfone,
por favor selecionar

Selecione Permitir para permitir que o Microsoft Teams
MAI IOW" (”Permitir”) utilize o seu mlcroforlme e a sua camara para chamadas e
reunides neste browser.

Quando o fizer, iremos ligar os seus dispositivos por um momento para os configurar.

Para obter uma melhor experiéncia, descarregue a aplicagio do ambiente de trabalho.
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Entrar na Reuniao

Choose your audio and video settings for

Meeting now

Antes de entrar na reuniao por . . .
Someone in the meeting should let you in soon

favor introduza o nome (caso

seja pedido) e selecione “Join

Now” ou “Entrar Agora.

Recomenda-se iniciar a reuniao
com a cdmara/ microfone
Joo Ribeiro Pintol

desligados para evitar
interrupcgdes na reuniao.

Quando estiver pronto clique
em “Join Now” (“Entrar agora) R
ou espere que seja dada o Audio off
permissao pela pessoa

responsavel para entrar

Ligar/desligar Ligar/desligar o
acamara microfone




Participacao durante a reuniao da
Assembleia Geral
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Durante a
reuniao

Apds entrar na reuniao
pode, a qualquer
momento, rever as
opgoes de camara/audio
no menu

A reuniao também tera

uma opcao de “chat”

Your microphone is muted.

disponivel para todos os v g F @ e @ 8

participantes onde se o P

pode escrever/fazer

pedidos

Ligar/desligar

. Ligar/desligar o Abrir a janela de
acamara

microfone conversagao
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sf Asua xpirou. % | | Plano Flex - FlexBen

Durante a : S e neamsmioso
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[ o
re l l n I a O Microsoft Teams Search or type a command

Meeting chat

Através do “chat” todos @

17:41
Boa tarde

os participantes podem
escrever mensagens

As mensagens sao visiveis
por todos os

participantes na reuniao

Your microphone is muted.
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PINTO Joao Ribeiro




Obrigado!



